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1. 操作マニュアル概要 

1.1. はじめに（マニュアルの見方） 

■ 操作説明について 

 

  

 

「案件状況案内」画面が表示され

ます。 

①案件状況案内 

・参加している公開案件の状況 

・発注者から指名を受けた指

名案件の状況の件数が、状況ごと

に表示されます。件数を押下する

と、案件状況一覧画面に遷移し、

該当案件が一覧表示されます。 

 

案件状況案内の表示 

※画面赤枠の説明 

必須操作の説明を記載 

案件状況案内を表示 

状況ごとの未処理件数を表示 

※赤枠は必須操作 

① 
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(A) 

 

(A)一覧の情報を最新にしたい場合

は、最新表示ボタンを押下するこ

とで、同一条件下の一覧情報を最

新に出来ます。 

ポイント 

※画面点線緑枠の説明 

ポイントを記載 

最新表示 

同一条件下の一覧情報を最新表示し

ます。 

※緑枠は操作上のポイント部分 

(1) 

 

(1) １画面に表示する件数（10、20、

30、50、100 件）を選択すること

ができます。 

 また、「次ページ」を押下すること

で、次の該当業者一覧に遷移するこ

ともできます。 

 

ページ切替 

※画面点線青枠の説明 

任意操作の説明を記載 

ページ切換 

一覧の表示切替を行える 

※青枠点線は任意操作 



6 

■ 画面構成について 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

画面タイトル（現在の操作名称）

を表示 

提出期限等の判断基準となる時刻を表示 

※パソコンの時刻ではないのでご注意くだ

さい。 

 

画面タイトル 

提出期限等判断基準時刻 

ナビゲーションメニュー 

問合せ連絡先 

 

ログイン後、各画面表示において、

常に表示されている項目です。 

 

画面構成について 

ナビゲーションメニューを表示。 

・ 案件状況案内  ：ログインユーザーが参加している案件の状況確認を行うことができます。 

・ 条件検索  ：詳細な条件による案件検索を行うことができます。 

・ 管理メニュー  ：利用者登録情報管理、IC カード登録、パスワード変更を行うことができます。 

・ ログアウト  ：物品等電子調達システムをログアウトします。 

問合せ連絡先を表示 
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2. 利用者登録（管理メニュー） 

2.1. パスワード管理 

 

 

 

初回ログイン時にはパスワード変更と

利用者登録のオペレーションを必須と

し、パスワードが変更されていない場合

は、パスワード管理画面へ遷移します。

ログイン用パスワードの変更と見積書

提出用パスワードの登録を行わない限

り、ログイン時にはこの画面へ遷移し

ます。 

 

 

また、変更しないまま、ナビゲーション

メニューの「管理メニュー」「ログアウ

ト」以外を押下すると、②のような警告

の表示となり使用できません。 

またパスワード変更後でも、管理メニュ

ーの「利用者登録情報変更」を行わない

と同様の機能制限がかかります。 

利用者登録情報変更の操作は『2.2 利用

者登録情報管理』を参照ください。 

②登録が完了されていない旨の警告文 

初回ログインとパスワード管理 
①ナビゲーションメニュー 

初回ログイン画面 

操作マニュアル（受注者、公開）_001.doc
操作マニュアル（受注者、公開）_001.doc
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①現在のパスワードと、新しいパスワー

ド、確認用の新しいパスワード入力し

ます。 

②「変更」ボタンを押下しパスワードを

変更します。 

② 

ログイン用パスワード変更 

① 

 

①見積書提出用パスワードの「変更」ボ

タンを押下します。 

 

見積書提出用パスワードの変更 

① 

② 

① 

 

①現在のパスワードと、新しいパスワー

ド、確認用の新しいパスワード入力し

ます。 

②「変更」ボタンを押下しパスワードを

変更します。※ログイン用パスワードと

見積書提出用パスワードは異なるパスワ

ードであることが必要です。 

ログイン用パスワード変更 
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2.2. 利用者登録情報管理 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

①「管理メニュー」を押下し、 

「利用者登録情報変更」をおこないます。 

 

利用者登録情報管理 

 

電子見積パッケージシステムにおける

ログイン業者の自社の情報を管理し

ます。IC カードの登録状態参照や自社の

担当者および連絡先（連絡メール受信

先）に指定する E-mail アドレスを登録・

変更することができます。この情報登録

はシステムを使用する上で必須のため、

登録されないうちは機能制限されます。 

また納品場所や業種の指定を行うこと

で、オープンカウンタ、一般競争案件が

公開された際に、通知メールを飛ばす設

定を行えます。 

 

①入力が完了したら「入力完了」ボタン

を押下します。 

利用者登録情報管理 

① 

② 

① 
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「利用者登録情報変更完了」画面が表示

されます。 

①続けて IC カードの登録を行うことが

できます。 

利用者登録情報変更完了 

① 

① 

 

「利用者登録情報変更確認」画面に表示

されます。 

①入力情報に問題がなければ、「登録」ボ

タンを押下します。 

利用者登録情報変更確認 
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2.3. ＩＣカードの登録 

※（一般競争、指名競争に参加する場合はＩＣカードが必要です） 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

① 

① 

 

①「ＩＣカード登録」を押下します。 

 

ＩＣカード登録 

 

ＩＣカードリーダーにカードを挿入して、 

①「ＯＫ」を押下します。 

 

 

ＩＣカード登録 

 

①「登録」を押下します。 

 

 

ＩＣカード登録 

① 
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ＩＣカードの登録が終了との 

メッセージが表示され、利用者情報登録

の完了です。 

 

※ＩＣカード使用許可の審査結果は、 

Ｅメールで連絡されます。 

 

 

 

ＩＣカード登録の終了 

 

①「ＰＩＮ」を入力し、②「ＯＫ」を 

押下します。 

ここでは、担当者欄は、省略可能です。 

 

 

 

ＩＣカード登録 

 

利用者登録確認画面が、表示されます 

ので、確認して、①「登録」を 

押下します。 

 

 

ＩＣカード登録確認 

① 

② 

① 
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2.4. 入札方法選択 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

 

①入札方法を選択し、設定ボタンを押

下します。 

 

※選択時の注意事項 

 １つの案件に対して、選択できる入

札方法は１つのみとなります。既に参

加している案件の入札方法は途中で変

更できませんのでご注意ください。 

 

【一般競争入札の場合】 

 参加資格確認申請書提出前まで、入

札方法を選択できます。参加資格確認

申請書提出後は変更できません。  

【指名競争入札の場合】 

 発注者より指名通知が発行された時

点での入札方法となります。当案件の

指名通知が発行された後は、入札方法

の変更ができません。 

入札方法選択 
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3. 宮城県物品管理等電子調達システムの起動 

3.1. 入札見積システムへのログイン 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

①「入札見積システム入口」を押下します。 

入札見積システムの表示 

 

①ＩＤとログイン用パスワードを入力し

ます。 

②「ログイン」ボタンを押下します。 

ログイン 

① 

① 

② 

 

(A)入力を３回間違えると、使用権限を

失い、ログインできなくなる旨のメ

ッセージが表示されます。宮城県契

約課へ連絡して使用権限の復帰を依

頼してください。 

ポイント 

（A） 
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「案件状況案内」が表示されます。 

初回ログイン時以外は、「ＩＤ」「パスワ

ード」入力後、この画面が表示されます。 

 

案件状況案内の表示 


