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10. 見積書提出（随意契約、オープンカウンタ） 

10.1. 見積書の入力 

見積書提出後は、見積書の変更・取消はできません。 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

検索条件に該当する案件が「案件状況一

覧」画面に表示されます。 

①見積書提出を行いたい案件の見積状況

の「受付中」を押下します。 

 

案件の選択 

① 

② 

① 

 

①「条件検索」を押下します 

②「見積状況」を「受付中」に指定します。 

③ 「検索開始」ボタンを押下します。 

※随意契約案件の場合、「案件状況案内」

画面で「入札見積-入札見積書作成中/未

提出」行、「指名案件数」列の件数を押

下することで対象を検索できます。 

「指名案件数」列を選択。 

 

案件の検索 

③ 
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「見積書入力」画面が表示されます。 

①同価時の抽選に使用する、くじ番号を

入力します。 

 

②商品名、メーカー名、品番、商品名を

指定するため「選択」ボタンを押下し、

「見積品選択」画面を表示します。 

 

③「見積品選択」画面より基準品または

採用された同等品の選択を行い、「見積書

入力」画面へ戻ります。 

※役務案件の場合は、商品の指名を行わ

ないため②、③の操作は行いません。 

 

④単価（税抜き）を入力します。 

 

⑤見積額の合計を確認するため「合計」

ボタンを押下し、ボタン右側に表示され

る金額を確認します。 

 

⑥必要に応じてファイルを添付します。

添付ボタン押下後の操作手順は、『７.2

【参考】ファイル添付』を参照して下

さい。 

 

⑦「入力終了」ボタンを押下します。 

 

見積書の入力 

① 

④ 

⑤ 

⑦ 

② 

③ 

⑥ 
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① 

② 

 

「見積書入力確認」画面が表示されます。 

内容を確認し、 

①「見積書提出用パスワード」を入力し

ます。 

②見積書入力確認後、「提出」ボタンを押

下します。 

見積書の確認 

 

見積書提出完了画面が表示され、見積書

提出が完了します。 

見積書提出の完了 
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10.2. 見積依頼の辞退 

※ 随意契約案件にて見積依頼受けた場合、あるいは開札結果が、再見積、不落随意契約になり、見積

の依頼を受けた場合のみ辞退が出来ます。 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

検索条件に該当する案件が「案件状況一

覧」画面に表示されます。 

①見積書提出を行いたい案件の見積状況

の「辞退」を押下します。 

 

案件の選択 

① 

② 

① 

 

①「条件検索」を押下します 

②「見積状況」を「受付中」に指定します。 

③ 「検索開始」ボタンを押下します。 

※随意契約案件の場合、「案件状況案内」

画面で「入札見積-入札見積書作成中/未

提出」行、「指名案件数」列の件数を押下す

ることで対象を検索できます。 

「指名案件数」列を選択。 

 

案件の検索 

③ 



55 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

② 

 

「見積辞退届」画面が表示されます。 

①「見積書提出用パスワード」を入力し

ます。 

②「辞退」ボタンを押下します。 

③案件内容の確認を促すメッセージが表

示されますので「ＯＫ」ボタンを押下し

ます。 

見積書の確認 

 

見積書提出完了画面が表示され、見積書

提出が完了します。 

①「一覧」ボタンを押下すると、案件状況

一覧へ移動します。 

見積書提出の完了 

③ 

① 
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11. 入札書提出（一般競争、指名競争） 

11.1. 入札書提出 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

 

①「案件状況案内」画面の「入札見積・入

札見積書作成中／未提出」行の件数を押下し

ます。 

※一般競争なら「参加公開案件数」、指名競

争なら「指名案件数」 

列にある件数を押下します。 

 

案件状況案内の確認） 

 

 

検索条件に該当する案件が「案件状況一覧」

画面に表示されます。 

①入札書提出を行いたい案件の見積状況の

「受付中」を押下します。 

 

案件の選択 

① 



57 

【ＩＣカード利用者の場合】 

 

 

  

 

 

 

 

【ＩＣカード利用者の場合】 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

※ ＩＣカードリーダにＩＣカードを挿入

してください。 

※ 利用者登録がお済でない場合は、本画

面を一旦閉じ、利用者登録を行ってか

ら再度この画面の呼び出しを行ってく

ださい。 

 

① ＩＣカードを挿入後、「ＯＫ」を押下し

ます。 

ICカード画面への遷移 

① 

 

① 

② 

 

③ 

④ 

 

 

①同価時の抽選で使用する、「くじ番号」、

任意の数字三桁を入力します。 

 

②商品名、メーカー名、品番、商品名を指

定するため▼ボタンを押下し、プルダウン

から、選択します。 

 

③「単価」を入力し、「計算」を押下して、

合計金額が入力されていることを確認し

ます。 

 

④「提出内容確認」を押下します。 

入札書画面へ遷移 

③ 
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【ＩＣカード利用者の場合】 

 

 

 

 

  

 

【ＩＣカード利用者の場合】 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①「ＰＩＮ番号」を入力するダイアログがで

ますので、入力し、 

②「ＯＫ」を押下します。 

ＰＩＮ番号入力画面の表示 

① 

 

② 

① 

 

 

内容を確認し、 

①入札書提出を押下します。 

入札書の提出 
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【ＩＣカード利用者の場合】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

【ＩＣカード利用者の場合】 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 
 

① 

 

 

① メッセージが表示されたら、「ＯＫ」を 

押下します。 

提出内容確認画面へ遷移 

 

①「印刷画面」を押下し、ブラウザの印刷機

能（「ファイル」ー「印刷」）にて印刷を行っ

てください。 

 

 

 

 

入札書受信確認通知画面へ遷移 

① 
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【ＩＤパスワード利用者の場合】 

 

 

 

 

 

 

 

  

【ＩＤパスワード利用者の場合】 

 

 

 

 

 

 

  

 

①同価時の抽選で使用する、「くじ番号」、

任意の数字三桁を入力します。 

 

②商品名、メーカー名、品番、商品名を指

定するため「選択」ボタンを押下し、入札

品選択画面にて選択します。 

 

③「単価」を入力します。 

 

④「計算」を押下して、合計金額が入力さ

れていることを確認します。 

 

⑤「提出内容確認」を押下します。 

入札書画面へ遷移 

 

内容を確認し、 

①入札・見積書提出用パスワードを入力し

ます。 

 

②提出を押下します。 

 

※ＩＤパスワード利用者の場合、「提出」ボ

タン押下後、入札書の再確認ができません

ので、印刷し、保管してください。 

入札書の提出 

① 

② ③ 

④ 
⑤ 

① 

② 
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【ＩＤパスワード利用者の場合】 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①一覧を押下し、案件状況一覧画面へ戻り

ます。 

 

※ ＩＤパスワード利用者の場合、案件

状況一覧画面に遷移後、入札見積の「提

出済」はリンクになりませんので、入

札受付票の内容を再確認することはで

きません。 

入札書提出完了 

① 
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11.2. 入札辞退 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

入札見積欄の①「入札見積書作成中／未提出」

の件数を押下します。 

※一般競争なら「参加公開案件数」、指名

競争なら「指名案件数」列にある件数を押

下します。 

 

案件の検索 

 

① 

 

① 

 

 

① 辞退届を提出する案件の「辞退届」を 

押下します。 

案件状況一覧画面 
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【ＩＣカード利用者の場合】 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

【ＩＣカード利用者の場合】 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

※ ＩＣカードリーダにＩＣカードを挿入してく

ださい。 

※ 利用者登録がお済でない場合は、本画面を一

旦閉じ、利用者登録を行ってから再度この画

面の呼び出しを行ってください。 

 

① ＩＣカードを挿入後、「ＯＫ」を押下します。 

ICカード画面 

① 

 

 

① 

 

①「提出内容確認」を押下します。 

辞退届画面 
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【ＩＣカード利用者の場合】 

 

  

 

 

【ＩＣカード利用者の場合】 

 

  

【ＩＣカード利用者の場合】 

 

 

 

 

 

 

② 

① 

 

① 

 

印刷を行ったら、 

①「辞退届提出」を押下します。 

辞退届画面 

 

①「印刷画面」を押下します。 

辞退届受信確認通知画面 

① 

 

①「ＰＩＮ番号」を入力し、 

②「ＯＫ」を押下します。 

ＰＩＮ番号入力画面の表示 
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【ＩＤ／パスワード利用者の場合】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

【ＩＤ／パスワード利用者の場合】 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

内容を確認後、 

①入札・見積書提出用パスワー

ドを入力します。 

 

②「辞退」を押下します。 

 

※ＩＤパスワード利用者の場

合、「辞退」ボタン押下後、入

札書辞退届受付票の再確認が

できませんので、印刷し、保管

してください。 

入札辞退届画面 

① 

② 

 

①一覧を押下し、案件状況一覧画面へ戻り

ます。 

 

※ＩＤパスワード利用者の場

合、案件状況一覧画面に遷移後、入

札参加の「辞退済」はリンクになり

ませんので、入札辞退届の内容を再

確認することはできません。 

入札辞退届提出完了画面 
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12. 開札結果確認 

12.1. 開札結果の閲覧（オープンカウンタ、随意契約） 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

①「案件状況案内」画面で入札見積の「開

札結果」欄の件数を押下します。 

※オープンカウンタ案件なら「参加公

開案件数」列、随意契約案件なら「指

名案件数」列の件数を押下します。 

 

案件の抽出 

 

該当する案件が「案件状況一覧」画面に

表示されます。 

①見積合わせ結果の確認を行いたい案件

の見積状況欄の「結果公開」を押下し

ます。 

案件の選択 

① 

① 
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「開札結果」画面が表示されます。 

①添付されている入札調書等の確認を行

えます。ファイル名を押下後、必要に応

じて参照や保存を行って下さい。 

②詳細リンクを押下することにより、「開

札結果詳細」画面を表示します。 

開札結果の表示 

① ② 

 

「原本性対応ハッシュ値」画面に表示さ

れます。開札前の値と開札後の値が変更

されていないことを確認することが出来

ます。 

ハッシュ値の表示 

① 

 

「開札結果詳細」画面が表示されます。 

①各業者が入力したくじ番号、見積金額

の原本性を確認したい場合「原本性対応

ハッシュ値」リンクを押下します。 

※リンクが表示されるのは随意契約また

は オ ー プ ン カ ウ ン タ ー 案 件 の       

場合のみです。 

開札結果詳細の表示 
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12.2. 通知書の確認（オープンカウンタ、随意契約） 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

  

  

 

①「案件状況案内」画面で入札見積の「開

札結果」欄の件数を押下します。 

※オープンカウンタ案件なら「参加公

開案件数」列、随意契約案件なら「指

名案件数」列の件数を押下します。 

 

案件の抽出 

① 

① 

① 

 

該当する案件が「案件状況一覧」画面に

表示されます。 

①通知書を確認したい案件の「参照」を

押下します。 

案件の選択 

 

「通知書一覧」画面が表示されます。 

①「表示」ボタン押下で、通知書が表示さ

れます。 

見積状況通知書一覧の表示 
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「通知」内容を確認します。 

 

通知書の表示 
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12.3. 開札結果の閲覧（一般競争、指名競争） 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

入札見積欄の①「開札結果」の件数を押下し

ます。 

※一般競争なら「参加公開案件数」列、指

名競争なら「指名案件数」列の件数を押下

します。 

 

 

案件状況案内 

① 

 

 

 

①該当案件の入札見積欄の結果公開を押

下します。 

案件状況一覧の表示 

 

① 

 



71 

 

  

 

 

  

 

 

 

① 

 

開札結果の一覧が表示されます。 

①開札結果欄の「詳細」を押下します。 

開札結果一覧画面へ遷移 

 

開札結果の詳細が表示されます。 

開札結果詳細画面へ遷移 
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12.4. 通知書確認（一般競争、指名競争） 

 

  

 

 

【ＩＣカード利用者の場合】 

 

  

 

 

 

 
 

① 

① 

 

① ＩＣカードを挿入後、「ＯＫ」を押下し

ます。 

ICカード画面への遷移 

 

①案件状況一覧画面で通知状況欄の参照

を押下します。 

案件の表示 
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【ＩＣカード利用者の場合】 

 

 

  

 

 

【ＩＣカード利用者の場合】 

 

  

 

① 

 

① 

 

② 

 

①「ＰＩＮ番号」を入力します。 

②「ＯＫ」を押下します。 

ＰＩＮ番号入力画面の表示 

 

入札状況通知一覧が表示されます。 

①通知表示欄の「表示」を押下します。 

入札状況通知一覧画面へ遷移 
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【ＩＣカード利用者の場合】 

 

  

 

 

【ＩＤ／パスワード利用者の場合】 

 

  

【ＩＤ／パスワード利用者の場合】 

 

 

  

 

通知の内容を確認します。 

通知画面の表示 

 

入札状況通知書一覧が表示されます。 

①通知表示欄の「表示」を押下します。 

見積状況通知一覧画面へ遷移 

① 

 

 

通知の内容を確認します。 

通知画面の表示 
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13. 【参考】添付ファイル(PDF)のダウンロード 

 

 

  

 

 

①「印刷」ボタンの拡大図 

 

②「閉じる」ボタンの拡大図 

 

 

 

※Adobe Reader（または Acrobat Reader）がインストールされていない場合は、印刷帳票を表示するこ

とができません。 

  Adobe Readerは、Adobe社のホームページからダウンロードすることができます。（無料） 

◆ http://www.adobe.co.jp/products/acrobat/readstep2.html 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

帳票が表示されます。 

印刷をする時は、Adobe Reader（または

Acrobat Reader）ツールバーの 

①「印刷」ボタンを押下し、印刷します。 

終了後、ウィンドウ右上の 

②「閉じる」ボタンを押下します。 

帳票の表示 

① 

② 

http://www.adobe.co.jp/products/acrobat/readstep2.html

