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1 はじめに 

 

 このマニュアルでは入札参加登録システムの各種申請を行う流れを説明します。 

1.1 マニュアルの見方について 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表示されている 

画面の名称 

操作の説明 

クリックするボタン

などは「」で囲んで

います。 

操作する画面イメージ 
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画面説明 

画面 

イメージ 

項目説明 

項目名（入力項目、ボタンなど）の説明をします。 
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2 システム概要 

 

2.1 入札参加登録システムについて 

 入札参加登録システムでは、入札参加資格の新規申請や更新申請といった各種申請の登録及び修正

や申請の照会、名簿の照会を行うことができます。本システムのご利用時間は、平日９時から 20 時

となります。 

 

2.2 ID・パスワード発行 

 本システムを利用するには、事前に ID・パスワードの発行手続きが必要です。 

「予備登録」または「資格者向け ID・パスワード通知依頼」を行うことによりシステムにログインす

る ID・パスワードが発行されます。 

 

※「予備登録」または「資格者向け ID・パスワード通知依頼」の方法については 

「操作マニュアル（受注者／利用準備編）」を参照してください。 

 

2.3 利用可能な機能 

ID・パスワードを発行することによって主に以下の機能が利用できます。 

・ログイン 

・各種申請の登録及び修正 （新規申請、更新申請、変更申請、削除申請、中間申請） 

・申請照会  

・名簿照会 
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3 共通操作説明 

 入札参加登録システムの各画面に共通する機能について説明します。 

 

3.1 ログイン 

※ログインするには ID・パスワードの発行が必要です。 

手続きについては「操作マニュアル（受注者／利用準備編）」を参照してください。 

 

【操作説明】 

  

① ログインに必要な情

報を入力します。 

 

② 「ログイン」ボタン

をクリックします。 

 

 

 

① ログインに成功する

と業者メニューが表

示されます。 

 

 

 

① システムの利用を終

了する場合、「ログア

ウト」ボタンをクリッ

クします。 

ログイン 

業者メニュー 

① 

② 

① 

ログアウト 
①  
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 ログイン 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

文字数 
項目説明 

1 入札参加種別 〇 - ログインする入札参加種別を選択します。 

2 入札参加登録ＩＤ 〇 20 入札参加登録ＩＤを入力します。 

3 パスワード 〇 20 パスワードを入力します。 

4 「ログイン」ボタン - - システムへのログインを行います。 

 

① 

② 

③ 

④ 

ログインには「入札参加登録 ID」と「パスワード」が必要です。 
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 ログアウト 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 「ログアウト」ボタン ログイン画面に遷移します。 

 

 

① 

入札参加登録システムからログアウトします。 
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3.2 業者メニュー 

 ログイン後、最初に表示される画面です。この画面から各種申請を行うことができます。 

手続きの状況や入札参加種別によって表示されるメニュー内容が異なります。 

 

申請に関する操作は主に３種類の操作を行うことができます。 

手続き状況 概要 

未申請 
新しい申請（新規申請、更新申請、中間申請、変更申請、削除申請）

の入力を開始します。 

申請中 一時保存したデータから入力を再開します 

修正指示 発注者から修正指示があった場合、修正を行います。 
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 未申請 

新規の各種申請を行うことができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 表示タブ 項目説明 

1 新規申請 
定期受付 

随時受付 

「新規申請」を行います。 

定期受付タブには現年度に入札参加資格を有しておらず、定期受付の申請可能期

間に申請を行っていない場合に表示されます。 

随時受付タブには現年度に入札参加資格を有しておらず、随時受付の申請可能期

間に申請を行っていない場合に表示されます。 

2 更新申請 定期受付 

「更新申請」を行います。 

現年度に入札参加資格を有しており、定期受付の申請可能期間に申請を行ってい

ない場合に表示されます。 

3 中間申請 随時受付 

「中間申請」を行います。 

現年度に入札参加資格を有しており、中間申請可能期間に申請を行っていない場

合に表示されます。 

※建設工事の場合のみ 

4 変更申請 随時受付 

「変更申請」を行います。 

現年度に入札参加資格を有しており、審査中の申請がない場合に表示されます。 

※建設工事の業種追加・削除及び建設関連の業種部門追加・削除の変更を含みま

す。 

5 削除申請 随時受付 
「削除申請」を行います。 

現年度に入札参加資格を有しており、審査中の申請がない場合に表示されます。 

 

 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

随時受付タブ 定期受付タブ 
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 一時保存中 

申請中に一時保存を行った場合、申請の再開または申請の破棄を行うことができます。 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 表示タブ 項目説明 

1 申請の再開 
定期受付 

随時受付 

前回保存時のデータから申請を行います。 

一時保存中に表示されます。 

2 申請の破棄 
定期受付 

随時受付 

前回保存時のデータを破棄します。 

一時保存中に表示されます。 

 

 

① 

② 
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 修正指示 

発注者より修正指示があった場合、修正指示の理由が表示され、申請の修正を行うことができます。 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 表示タブ 項目説明 

1 申請の修正 
定期受付 

随時受付 

指示のあった申請を修正します。 

修正指示があった場合に表示されます。 

※添付資料に不備があった場合は、表示されません。 

 

 

① 

申請した際に郵送等で提出した書類に不備があった

場合は、申請の修正はできませんので、職員の指示

に従い、書類を再提出してください。 
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3.3 パスワード更新 

 

パスワード更新には２つのタイミングで行うことができます。 

操作のタイミング 概要 

ログイン時、パスワードが

有効期限切れだった場合 

ログイン後、業者メニュー画面ではなく、パスワード更新画面

へ遷移します。 

任意でパスワードを更新す

る場合 

ログイン後、業者メニュー画面の「パスワード更新」リンクを

クリックし、パスワード更新画面へ遷移します。 

 

【操作説明（有効期限切れ）】 

  

① ログイン情報を入力

します。 

② 「ログイン」ボタン

をクリックします。 

 

 

 

① 旧パスワードと新パ

スワードを入力しま

す。 

② 「更新する」ボタンを

クリックします。 

 

 

 

① パスワード更新が完

了した時に表示しま

す。 

 

ログイン 

パスワード更新 

パスワード更新完了 

① 

① 

② 

② 
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【操作説明（ログイン後）】 

 

 

① 「パスワード更新」

リンクをクリックし

ます。 

 

 

 

① 旧パスワードと新パ

スワードを入力しま

す。 

② 「更新する」ボタンを

クリックします。 

 

 

 

① パスワード更新が完

了した時に表示しま

す。 

 

業者メニュー 

パスワード更新 

パスワード更新完了 

① 

① 

② 
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 パスワード更新画面 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

文字数 
項目説明 

1 旧パスワード 〇 20 現在のパスワードを入力します。 

2 新パスワード 〇 20 新パスワードを入力します。 

3 新パスワード（確認） 〇 20 確認のため新パスワードをもう一度入力します。 

4 「更新する」ボタン - - パスワードの更新を行います。 

 

① 

② 

③ 

④ 

新旧のパスワードを入力し、パスワードを更新します。 



宮城県入札参加登録システム 操作マニュアル（受注者／申請編） 

14 
 

 

 パスワード更新完了画面 

 

 

 

 
 

【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

文字数 
項目説明 

1 入札参加種別 - - 更新を行った入札参加種別を表示します。 

2 入札参加登録番号 - - 入札参加登録番号を表示します。 

3 入札参加登録 ID - - 入札参加登録 ID を表示します。 

4 パスワード - - 更新後のパスワードを表示します。 

5 「印刷」ボタン - - 本画面の印刷を行います。 

 

 

① 

② 
③ 

④ 

パスワード更新完了画面について説明します。 

⑤ 
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4 申請登録・修正 

 

4.1 共通表示・操作 

 申請を行う際に、各画面で共通している表示・操作について説明します。 

 進捗状況の表示 

 申請時に表示される画面の順番を表示します。現在入力している画面は濃い紫で表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

現在、入力中の画面が濃い

紫になります。 
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 共通操作ボタン 

 申請入力の各画面には、入力項目の上下に共通の操作ボタンが表示されます。 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 「次へ」ボタン 次の画面を表示します。その際入力済みの情報は一時保存されます。 

２ 「戻る」ボタン １つ前の画面に戻ります。 

３ 「一時保存」ボタン 
現在の画面の入力した情報を保存することができます。一時保存後は業

者メニュー画面へ遷移します。 

 

 

①  ② ③  

①  ② ③  
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4.2 申請登録（建設工事） 

申請登録（建設工事）について説明します。 

申請には５つの申請（新規申請、更新申請、中間申請、変更申請、削除申請）がありますが、ここで

は新規申請の例を操作説明します。 

更新申請、中間申請、変更申請は同様の画面での操作ですが、中間申請及び変更申請は必要な項目の

みの入力となります。 

 

【操作説明】 

 

 

① 「新規申請」リンク

をクリックします。 

 

  

① 画面情報を入力しま

す。 

② 「次へ」ボタンをク

リックします。 

 

 

 

 

 

① 画面情報を入力しま

す。 

② 「次へ」ボタンをク

リックします。 

 

業者メニュー 

① 

申請概要 

① 
① 

② 

業者基本情報 

① 

② 
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① 画面情報を入力しま

す。 

② 「次へ」ボタンをク

リックします。 

 

 

 

① 画面情報を確認しま

す。 

② 「新規追加」ボタン

をクリックします。 

 

 

 

① 画面情報を入力しま

す。 

② 「登録」ボタンをク

リックします。 

 

 

担当者・行政書士情報 ① 

② 

受任機関情報 

① 

② 

受任機関情報登録 
① 

② 
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① 画面情報を確認しま

す。 

② 「次へ」ボタンをク

リックします。 

 

 

 

① 画面情報を入力しま

す。 

② 「次へ」ボタンをク

リックします。 

  

 

 

① 画面情報を入力しま

す。 

② 「次へ」ボタンをク

リックします。 

 

主観的事項情報 

① 

② 

申請工事情報 

① 

受任機関情報 

① 

② 
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① 画面情報を入力しま

す。 

② 「次へ」ボタンをク

リックします。 

 

 

 

 

① 画面情報を確認しま

す。 

② 「申請完了」ボタン

をクリックします。 

 

 

 

① 画面情報が表示され

ます。 

 

 

 

添付ファイルアップ

ロード 

① 

② 

入力内容確認 

① 

② 

申請完了 
① 
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 申請概要画面 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

項目説明 
文字数 

1 建設業許可番号（大臣・知事区分） ○ - 建設業許可の区分を選択します。 

2 建設業許可番号（許可番号） ○ 6 建設業許可の許可番号を入力します。 

3 適格組合証明番号・年月日 △ - 適格組合証明番号の年月日を入力します。 

4 適格組合証明番号・番号 △ 6 適格組合証明番号の証明番号を入力します。 

【誓約事項】 

5 暴力団でないこと ○ - 
誓約事項を確認し、誓約する場合にチェックを行いま

す。 

建設業許可番号等の必要項目の入力と誓約事項への誓約を行います。 

① ② 

④ 

⑤ 

⑥ 

③ 

㉗ 

⑦
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No. 項目名 必須 
最大 

項目説明 
文字数 

6 指名停止でないこと ○ - 
誓約事項を確認し、誓約する場合にチェックを行いま

す。 

7 事実と相違ないこと ○ - 
誓約事項を確認し、誓約する場合にチェックを行いま

す。 

 

 



宮城県入札参加登録システム 操作マニュアル（受注者／申請編） 

23 
 

 

 業者基本情報画面 

 

 

 

 

業者の基本情報を入力します。 

※代表者役職名に意図しない値が入力されている場合は「8.2 登録情報初期値について」をご確認

ください。 

① 

② 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑩ 

⑨ 

⑪ 

⑫ 

⑬ 
⑭ 

⑮ 

⑯ 

⑰ 

⑲ 

⑱ 

③ 
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【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

項目説明 
文字数 

【本社・代表者情報】 

1 本社（店）郵便番号 ○ 7 
本社（店）所在地の郵便番号を半角で入力します。 

[入力例] 123-1234 

2 本社（店）所在地（都道府県） ○ - 本社（店）所在地の都道府県を選択します。 

3 本社（店）所在地（市区町村） ○ - 本社（店）所在地の市区町村を選択します。 

4 本社（店）所在地（字） ○ 20 本社（店）所在地の字を全角で入力します。 

5 本社（店）所在地（丁・番地） ○ 15 
本社（店）所在地の丁目、番地を全角で入力します。 

丁目、番地は全角の「－」で区切って入力してください。 

6 本社（店）所在地（建物名） - 25 
本社（店）所在地の建物名を全角で入力します。 

建物の部屋番号まで入力してください。 

7 商号又は名称 ○ 50 

商号又は名称を全角で入力します。 

株式会社等法人の種類を表す文字は略字で入力してく

ださい。例（「株式会社」→「（株）」（３文字）） 

[入力例] （株）○○建設 

8 商号又は名称（ﾌﾘｶﾞﾅ） ○ 50 商号又は名称のフリガナを半角ｶﾅで入力します。 

9 代表者役職名 ○ 20 代表者役職名を全角で入力します。 

10 代表者氏名 ○ 20 

代表者氏名を全角で入力します。 

姓と名前の間は一文字空けて入力してください。 

[入力例] 宮城 一郎 

11 代表者氏名（ﾌﾘｶﾞﾅ） ○ 25 

代表者氏名のフリガナを半角ｶﾅで入力します。 

姓と名前の間は一文字空けて入力してください。 

[入力例] ﾐﾔｷﾞ ｲﾁﾛｳ 

12 本社（店）電話番号 ○ 13 
本社（店）の電話番号を半角で入力します。 

[入力例] 999-999-9999 

13 本社（店）FAX 番号・有無 ○ - 本社（店）の FAX 番号の有無を選択します。 

14 本社（店）FAX 番号 △ 13 

本社（店）の FAX 番号を半角で入力します。 

「本社（店）FAX 番号・有無」が有の場合は必須。 

[入力例] 999-999-999 

15 本社（店）メールアドレス ○ 50 本社（店）のメールアドレスを半角で入力します。 

16 建設業許可年月日 一般 - - 申請する業種の許可年月日を入力します。 

複数の許可がある場合は一番古い許可年月日を入力し

てください。 17 建設業許可年月日 特定 - - 

18 資本金（法人のみ） ○ 11 経営事項審査基準日の資本金を半角で入力します。 

19 備考 - 500 備考を入力します。 
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 担当者・行政書士情報画面 

 

 

 

担当者・行政書士情報画面について説明します。 

※担当者氏名・担当者電話番号・担当者メールアドレスに意図しない値が入力されている場合は「8.2 

登録情報初期値について」をご確認ください。 

① 

② 

④ ⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑩ 

⑨ 

③ 
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【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

項目説明 
文字数 

【担当者情報】 

1 担当者役職名 - 8 担当者の役職を全角で入力します。 

2 担当者氏名 ○ 20 

担当者の氏名を全角で入力します。 

姓と名前の間は一文字空けて入力してください。 

[入力例] 宮城 一郎 

3 担当者氏名（ﾌﾘｶﾞﾅ） ○ 32 

担当者氏名のフリガナを半角ｶﾅで入力します。 

姓と名前の間は一文字空けて入力してください。 

[入力例] ﾐﾔｷﾞ ｲﾁﾛｳ 

4 担当者電話番号 ○ 13 
担当者の電話番号を半角で入力します。 

[入力例] 999-223-1112 

5 担当者電話番号（内線） - 6 担当者の電話番号の内線を半角で入力します。 

6 担当者メールアドレス ○ 100 担当者のメールアドレスを半角で入力します。 

【行政書士情報】 

7 行政書士氏名 △ 20 

行政書士の氏名を全角で入力します。 

姓と名前の間は一文字空けて入力してください。 

[入力例] 宮城 三郎 

8 行政書士氏名（ﾌﾘｶﾞﾅ） △ 32 

行政書士の氏名のフリガナを半角ｶﾅで入力します。 

姓と名前の間は一文字空けて入力してください。 

[入力例] ﾐﾔｷﾞ ｻﾌﾞﾛｳ 

9 行政書士電話番号 △ 13 
行政書士の電話番号を半角で入力します。 

[入力例] 999-223-1112 

10 行政書士メールアドレス △ 100 行政書士のメールアドレスを半角で入力します。 
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 受任機関情報画面 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 受任機関番号 受任機関番号を表示します。 

2 受任機関名 登録された受任機関の受任機関名を表示します。 

3 受任機関所在地 登録された受任機関の所在地を表示します。 

4 受任機関代表者氏名 登録された受任機関の代表者氏名を表示します。 

5 「新規追加」ボタン 新しく受任機関を登録する場合、クリックします。 

6 「修正」ボタン 入力した受任機関の修正を行う場合、クリックします。 

7 「削除」ボタン 入力した受任機関を削除する場合、クリックします。 

 

 

受任機間を登録する場合は、「新規追加」ボタンをクリックし、入力を行います。 

受任機関を登録しない場合は、「次へ」ボタンをクリックします。 

① ② ④ ③ 

⑤  

 

⑥  
⑦  
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 受任機関情報登録画面 

 

 

 

受任機関情報登録画面について説明します。 

※受任機関代表者役職名に意図しない値が入力されている場合は「8.2 登録情報初期値について」

をご確認ください。 

① 

② 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑩ 
⑨ 

⑪ 

⑫ 

⑬ 

⑭ 

③ 
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【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

項目説明 
文字数 

【受任機関情報】 

1 受任機関名 ○ 20 
受任機関の名称を全角で入力します。 

[入力例] ○○支店 

2 受任機関郵便番号 ○ 7 
受任機関の郵便番号を半角で入力します。 

[入力例] 123-1234 

3 受任機関所在地（都道府県） ○ - 受任機関の所在地の都道府県を選択します。 

4 受任機関所在地（市区町村） ○ - 受任機関の所在地の市区町村を選択します。 

5 受任機関所在地（字） ○ 20 受任機関の所在地の字を全角で入力します。 

6 受任機関所在地（丁・番地） ○ 15 

受任機関の所在地の丁目、番地を全角で入力します。 

丁目、番地は全角の「－」で区切って入力してください。 

[入力例] ○○町１－１－２ 

7 受任機関所在地（建物名） - 25 

受任機関の所在地の建物名を全角で入力します。 

建物の部屋番号まで入力してください。 

[入力例] みやぎハイツ１１０８号 

8 受任機関電話番号 ○ 13 
受任機関の電話番号を半角で入力します。 

[入力例] 999-223-1112 

9 「受任機関 FAX 番号有無 ○ - 受任機関の FAX 番号の有無を選択します。 

10 受任機関 FAX 番号 △ 13 
受任機関の FAX 番号を半角で入力します 

[入力例] 999-223-1112 

11 受任機関代表者役職名 ○ 20 
受任機関の代表者役職名を全角で入力します。 

[入力例] 支店長 

12 受任機関代表者氏名 ○ 20 

受任機関の代表者氏名を全角で入力します。 

姓と名前の間は一文字空けて入力してください。 

[入力例] 宮城 次郎 

13 受任機関メールアドレス ○ 50 受任機関のメールアドレスを半角で入力します。 

14 備考 - 500 備考を入力します。 
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 申請工事情報画面 

 

 

 

 

審査を希望する業種毎に「一般・特定の別」、「本店・受任機関の別」を入力します。 

特定の業種を希望する場合は、関連する情報を入力します。 

① 

② 

④ 

③ 

⑤ 
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【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

項目説明 
文字数 

【申請工事情報】 

1  一般・特定の別 △ 1 
希望する業種に対し、一般・特定の別を入力します。 

（一般：１、特定：2） 

2  本店・受任機関の別 △ 1 
希望する業種に対し、本店・受任機関の別を入力します。 

（本店：１、受任機関：2） 

【舗装の自社施工】 

3 舗装の自社施工 △ 1 

舗装工事の審査を希望している場合、入力します。 

（できる：１、できない：２） 

※審査希望業種の「舗」（舗装工事）が入力されている 

場合にのみ入力可能 

【路面標示施工技能士（常勤）】 

4 路面標示施工技能士（常勤） △ 1 

塗装工事の審査を希望している場合、入力します。 

（いる：１、いない：２） 

※審査希望業種の「塗」（塗装工事）が入力されている 

場合にのみ入力可能 

【法面工事・自社下請の別】 

5 自社下請の別 △ 1 

法面工事の審査を希望している場合、入力します。 

（自社施工可：１、下請施工可：２、施工不可：３） 

※審査希望業種の「▲法面」（法面工事）が入力されて 

いる場合にのみ入力可能。 

※下記の工種に対応しています。 

【植生工】①：種子吹付工 、②：客土吹付工 、 

③：厚層基材吹付工 、④：植生ネット工 

【吹付工】⑤：モルタル吹付工 、⑥：コンクリート吹付工 

【法枠工】⑦：現場打法枠工 、⑧：プレキャスト法枠工 、 

⑨：現場吹付法枠工 

【アンカー工】⑩：グランドアンカー工 、⑪：鉄筋挿入工 

【ＰＣ法枠工】 

⑫：プレキャストコンクリート板設置＋グランドアンカー工 
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 主観的事項情報 

 

 

 

 

主観的事項情報を入力します。 

① 

② 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑩ 

⑨ 

⑪ 

⑫ 

⑬ 

⑭ 

⑮ 

⑯ 

⑰ 

⑱ 

③ 
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【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

項目説明 
文字数 

【主観的事項情報】 

1 営業停止処分 - 3 営業停止日数を半角で入力します。 

2 指示処分回数 - 2 指示処分回数を半角で入力します。 

3 
建設業労働災害防止協会表彰状

況 
○ - 

全国建設業労働災害防止大会において受けた表彰の有

無を選択します。 

4 
ISO 認証状況 

ISO9000 シリーズ 
○ - ISO9000 シリーズの認定の有無を選択します。 

5 
ISO 認証状況 

ISO14000 シリーズ 
○ - 

ISO14000 シリーズの認定の有無を選択します。 

※重複加点不可のため、 みちのく環境管理規格 （みち

のくＥＭＳ）認証状況が「有」の場合は、「無」を選

択します。 

6 
みちのく環境管理規格 （みちの

くＥＭＳ）認証状況 
○ - 

みちのく環境管理規格 （みちのくＥＭＳ）認証の有無

を選択します。 

※重複加点不可のため、 ISO14000 シリーズが「有」

の場合は、「無」を選択します。 

7 
ポジティブアクション推進事業

に係る確認書の交付状況 
○ - 

ポジティブアクション推進事業に係る確認書の交付の

有無を選択します。 

8 災害時対応地域貢献 ○ - 災害時対応地域貢献申告の有無を選択します。 

9 その他の地域貢献 ○ - 

その他の地域貢献申告の有無を選択します。 

「有」を選択した場合、「★その他地域貢献内容」に詳

細を入力します。 

10 障害者雇用義務について ○ - 障害者雇用義務の状況を選択します。 

11 （１）法定雇用率 △ - 
「障害者雇用義務について」に「対象（１）へ」を選択

した場合、「法定雇用率」の達成状況を選択します。 

12 （２）雇用障害者数 △ 2 
「障害者雇用義務について」に「対象外（２）へ」を選

択した場合、雇用障害者数を半角で入力します。 

13 技能士点数 ○ 2 

技能士加点申請内訳書に記載した点数を半角で入力し

ます。 

※県外本店事業者及び技能士加点申請を行わない場合、

0 を入力してください。 

14 消防団協力事業者状況 ○ - 消防団協力事業所表示証の取得の有無を選択します。 

15 予備欄１ - 30 

入力できない項目です。 

16 予備欄２ - 30 
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No. 項目名 必須 
最大 

項目説明 
文字数 

【その他】 

17 ★その他地域貢献内容 △ 500 

「その他の地域貢献」に「有」を選択した場合、①地域

貢献内容・②時期・③場所・④証明書発行者を全角で記

載してください（１活動のみ、簡潔に記載してくださ

い。） 

18 備考 - 500 備考を入力します。 
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 添付ファイルアップロード画面 

 

 

 

 

 

申請要領等を確認の上、指定のファイルを添付してください。 

該当しない場合「不要」を選択してください。「添付」を選択した書類については郵送不要です。 

添付ファイルサイズの合計は 20MB以内で提出してください。 

① ② 
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【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

項目説明 
文字数 

1 添付・郵送・不要 ○ - 

該当しない場合「不要」を選択してください。 

「郵送」を選択した書類については添付不要です。 

「添付」を選択した書類については郵送不要です。 

添付ファイルサイズの合計は 20MB 以内で提出してく

ださい。 

2 添付ファイル △ ２００ 
「添付・郵送・不要」で「添付」を選んだ場合、ファイ

ルを「添付」してください。 
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 入力内容確認画面 

 

 

 

 

 

申請内容を確認し、「申請完了」ボタンをクリックします。 

申請内容を修正する場合は該当項目の「修正」ボタンをクリックし、修正を行います。 

※「申請完了」ボタンをクリックする前に、印刷することを推奨します。 

①  

① 

①  



宮城県入札参加登録システム 操作マニュアル（受注者／申請編） 

38 
 

 

 

 

 

①  

①  

①  
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②  ③ 

①  
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【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 「修正」ボタン 各申請項目の内容を修正する画面へ遷移します。 

2 「印刷」ボタン 本画面の印刷を行います。 

3 「申請完了」ボタン 

申請を完了します。 

申請完了後、発注者から修正指示がない場合は、申請内容を修正すること

はできません。 
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 申請完了画面 

 

 
【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 「表示・印刷」ボタン 添付書類送付票画面で表示します。 

 

申請完了となります。 

必要書類の郵送が必要な場合、送付票を印刷します。 

① 
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4.3 申請登録（建設関連） 

申請登録（建設関連）について説明します。 

申請には４つの申請（新規申請、更新申請、変更申請、削除申請）がありますが、ここでは新規申請

の例を操作説明します。 

更新申請、変更申請は同様の画面での操作ですが、変更申請は必要な項目のみの入力となります。 

 

【操作説明】 

 

 

① 「新規申請」リンク

をクリックします。 

 

 

 

① 画面情報を入力しま

す。 

② 「次へ」ボタンをク

リックします。 

 

業者メニュー 

① 

申請概要 

② 

① 
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① 画面情報を入力しま

す。 

② 「次へ」ボタンをク

リックします。 

 

  

 

① 画面情報を入力しま

す。 

② 「次へ」ボタンをク

リックします。 

 

 

 

 

① 画面情報を確認しま

す。 

② 「新規追加」ボタン

をクリックします。 

 

 

業者基本情報 

 

業者基本あ 
① 

担当者・行政書士情報 

業者基本あ ① 

② 

受任機関情報 

業者基本あ 

① 

② 

② 
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① 画面情報を入力しま

す。 

② 「登録」ボタンをク

リックします。 

 

 

 

 

③ 画面情報を入力しま

す。 

④ 「登録」ボタンをク

リックします。 

 

 

 

 

① 画面情報を入力しま

す。 

② 「次へ」ボタンをク

リックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 画面情報を入力しま

す。 

② 「次へ」ボタンをクリ

ックします 

 

 

 

 

 

 

 

受任機関情報登録 
① 

経営状況等 

① 

② 

② 

受任機関情報 

① 

② 
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① 画面情報を入力しま

す。 

② 「次へ」ボタンをク

リックします。 

 

  

 

① 画面情報を入力しま

す。 

② 「次へ」ボタンをク

リックします。 

 

  

 

① 画面情報を入力しま

す。 

② 「次へ」ボタンをク

リックします。 

 

申請業種情報 

① 

② 

申請業種実績高・申請

部門情報 
① 

② 

有資格者数 

① 

② 
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① 画面情報を入力しま

す。 

② 「次へ」ボタンをク

リックします。 

 

 

 

 

① 画面情報を確認しま

す。 

② 「申請完了」ボタン

をクリックします。 

 

 

 

 

① 画面情報が表示され

ます。 

 

 

添付ファイルアップ

ロード 

① 

② 

入力内容確認 

① 

② 

申請完了 

① 
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 申請概要画面 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

項目説明 
文字数 

【誓約事項】 

1 暴力団でないこと ○ - 
誓約事項を確認し、誓約する場合にチェックを行いま

す。 

2 事実と相違ないこと ○ - 
誓約事項を確認し、誓約する場合にチェックを行いま

す。 

 

 

登録種別や申請年度等を確認し、誓約事項への誓約を行います。 

① 

② 
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 業者基本情報画面 

 

 

 

業者の基本情報を入力します。 

※代表者役職名に意図しない値が入力されている場合は「8.2 登録情報初期値について」をご確認

ください。 

① 

② 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑩ 

⑨ 

⑪ 

⑫ 
⑬ 
⑭ 

⑮ 

⑯ 

③ 
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【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

項目説明 
文字数 

【本社・代表者情報】 

1 本社（店）郵便番号 ○ 7 
本社（店）所在地の郵便番号を半角で入力します。 

[入力例] 123-1234 

2 本社（店）所在地（都道府県） ○ - 本社（店）所在地の都道府県を選択します。 

3 本社（店）所在地（市区町村） ○ - 本社（店）所在地の市区町村を選択します。 

4 本社（店）所在地（字） ○ 20 本社（店）所在地の字を全角で入力します。 

5 本社（店）所在地（丁・番地） ○ 15 
本社（店）所在地の丁目、番地を全角で入力します。 

丁目、番地は全角の「－」で区切って入力してください。 

6 本社（店）所在地（建物名） - 25 
本社（店）所在地の建物名を全角で入力します。 

建物の部屋番号まで入力してください。 

7 商号又は名称 ○ 50 

商号又は名称を全角で入力します。 

株式会社等法人の種類を表す文字は略字で入力してく

ださい。例（「株式会社」→「（株）」（３文字）） 

[入力例] （株）○○コンサルタント 

8 商号又は名称（ﾌﾘｶﾞﾅ） ○ 50 
商号又は名称のフリガナを半角ｶﾅで入力します。 

[入力例] ﾏﾙﾏﾙｺﾝｻﾙﾀﾝﾄ 
 

9 代表者役職名 ○ 20 代表者役職名を全角で入力します。 

10 代表者氏名 ○ 20 

代表者氏名を全角で入力します。 

姓と名前の間は一文字空けて入力してください。 

[入力例] 宮城 一郎 

11 代表者氏名（ﾌﾘｶﾞﾅ） ○ 25 

代表者氏名のフリガナを半角ｶﾅで入力します。 

姓と名前の間は一文字空けて入力してください。 

[入力例] ﾐﾔｷﾞ ｲﾁﾛｳ 

12 本社（店）電話番号 ○ 13 
本社（店）の電話番号を半角で入力します。 

[入力例] 999-999-9999 

13 本社（店）FAX 番号・有無 ○ - 本社（店）の FAX 番号の有無を選択します。 

14 本社（店）FAX 番号 △ 13 

本社（店）の FAX 番号を半角で入力します。 

「本社（店）FAX 番号・有無」が有の場合は必須。 

[入力例] 999-999-999 

15 本社（店）メールアドレス ○ 50 本社（店）のメールアドレスを半角で入力します。 

16 備考 - 500 備考を表示します。 
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 担当者・行政書士情報画面 

 

 

 

 

担当者・行政書士情報画面について説明します。 

※担当者氏名・担当者電話番号・担当者メールアドレスに意図しない値が入力されている場合は「8.2 

登録情報初期値について」をご確認ください。 

① 

② 

④ 
⑤ 

⑥ 

⑦ 
⑧ 

⑩ 

⑨ 

③ 
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【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

項目説明 
文字数 

【担当者情報】 

1 担当者役職名 - 8 担当者の役職を全角で入力します。 

2 担当者氏名 ○ 20 

担当者の氏名を全角で入力します。 

姓と名前の間は一文字空けて入力してください。 

[入力例] 宮城 一郎 

3 担当者氏名（ﾌﾘｶﾞﾅ） ○ 32 

担当者氏名のフリガナを半角ｶﾅで入力します。 

姓と名前の間は一文字空けて入力してください。 

[入力例] ﾐﾔｷﾞ ｲﾁﾛｳ 

4 担当者電話番号 ○ 13 
担当者の電話番号を半角で入力します。 

[入力例] 999-223-1112 

5 担当者電話番号（内線） - 6 担当者の電話番号の内線を半角で入力します。 

6 担当者メールアドレス ○ 100 担当者のメールアドレスを半角で入力します。 

【行政書士情報】 

7 行政書士氏名 △ 20 

行政書士の氏名を全角で入力します。 

姓と名前の間は一文字空けて入力してください。 

[入力例] 宮城 三郎 

8 行政書士氏名（ﾌﾘｶﾞﾅ） △ 32 

行政書士の氏名のフリガナを半角ｶﾅで入力します。 

姓と名前の間は一文字空けて入力してください。 

[入力例] ﾐﾔｷﾞ ｻﾌﾞﾛｳ 

9 行政書士電話番号 △ 13 
行政書士の電話番号を半角で入力します。 

[入力例] 999-223-1112 

10 行政書士メールアドレス △ 100 行政書士のメールアドレスを半角で入力します。 
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 受任機関情報画面 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 受任機関番号 登録された受任機関の番号を表示します。 

2 受任機関名 登録された受任機関の機関名を表示します。 

3 受任機関所在地 登録された受任機関の所在地を表示します。 

4 受任機関代表者氏名 登録された受任機関の代表者氏名を表示します。 

5 「新規追加」ボタン 新しく受任機関を登録する場合、クリックします。 

6 「修正」ボタン 入力した受任機関の修正を行う場合、クリックします。 

7 「削除」ボタン 入力した受任機関を削除する場合、クリックします。 

 

 

受任機関情報画面について説明します。 

① ② ③ ④ 

⑤ 

⑥ ⑦ 
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 受任機関情報登録画面 

 

 

 

受任機関情報登録画面について説明します。 

※受任機関代表者役職名に意図しない値が入力されている場合は「8.2 登録情報初期値について」

をご確認ください。 

① 
② 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 
⑧ 

⑩ 
⑨ 

⑪ 
⑫ 
⑬ 
⑭ 

③ 

⑮ 
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【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

項目説明 
文字数 

【受任機関情報】 

1 受任機関名 ○ 20 
受任機関の名称を全角で入力します。 

[入力例] ○○支店 

2 受任機関郵便番号 ○ 7 
受任機関の郵便番号を半角で入力します。 

[入力例] 123-1234 

3 受任機関所在地（都道府県） ○ - 受任機関の所在地の都道府県を選択します。 

4 受任機関所在地（市区町村） ○ - 受任機関の所在地の市区町村を選択します。 

5 受任機関所在地（字） ○ 20 受任機関の所在地の字を全角で入力します。 

6 受任機関所在地（丁・番地） ○ 15 

受任機関の所在地の丁目、番地を全角で入力します。 

丁目、番地は全角の「－」で区切って入力してください。 

[入力例] ○○町１－１－２ 

7 受任機関所在地（建物名） - 25 

受任機関の所在地の建物名を全角で入力します。 

建物の部屋番号まで入力してください。 

[入力例] みやぎハイツ１１０８号 
 

8 受任機関電話番号 ○ 13 
受任機関の電話番号を半角で入力します。 

[入力例] 999-223-1112 

9 受任機関 FAX 番号有無 ○ - 受任機関の FAX 番号の有無を選択します。 

10 受任機関 FAX 番号 △ 13 
受任機関の FAX 番号を半角で入力します 

[入力例] 999-223-1112 

11 受任機関代表者役職名 ○ 20 
受任機関の代表者役職名を全角で入力します。 

[入力例] 支店長 

12 受任機関代表者氏名 ○ 20 

受任機関の代表者氏名を全角で入力します。 

姓と名前の間は一文字空けて入力してください。 

[入力例] 宮城 次郎 

13 受任機関代表者氏名（ﾌﾘｶﾞﾅ） ○ 25 

受任機関代表者氏名（フリガナ）を半角ｶﾅで入力します。 

姓と名前の間は一文字空けて入力してください。 

[入力例] ﾐﾔｷﾞ ｼﾞﾛｳ 

14 受任機関メールアドレス ○ 50 受任機関のメールアドレスを半角で入力します。 

15 備考 - 500 備考を表示します。 
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 経営状況等画面 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

項目説明 
文字数 

1 株主資本 ○ 11 株主資本の額を半角で入力します。（千円単位） 

2 評価・換算差額等 ○ 11 評価・換算差額等の額を半角で入力します。（千円単位） 

3 新株予約権 ○ 11 新株予約権の額を半角で入力します。（千円単位） 

4 自己資本額 ○ - 
株主資本、評価・換算差額等、新株予約権の合計額が自

動的に入力されます。（千円単位） 

5 職員数 ○ 5 職員数を半角で入力します。 

6 営業年数 ○ 3 営業年数を半角で入力します。 

7 
ISO 認証状況 

ISO14000 シリーズ 
○ - 

ISO14000 シリーズの認定の有無を選択します。 

※重複加点不可のため、 みちのく環境管理規格 （みち

のくＥＭＳ）認証状況が「有」の場合は、「無」を選択

します。 

経営状況等画面について説明します。 

① 
② 

④ 
⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑩ 

⑨ 

⑪ 
⑫ 
⑬ 
⑭ 

③ 
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No. 項目名 必須 
最大 

項目説明 
文字数 

8 
ISO 認証状況 

ISO9000 シリーズ 
○ - ISO9000 シリーズの認定の有無を選択します。 

9 
みちのく環境管理規格（みちのく

EMS）認証状況 
○ - 

みちのく環境管理規格 （みちのくＥＭＳ）認証の有無

を選択します。 

※重複加点不可のため、 ISO14000 シリーズが「有」

の場合は、「無」を選択します。 

10 
ポジティブアクション推進事業

に係る確認書の交付状況 
○ - 

ポジティブアクション推進事業に係る確認書の交付状

況の有無を選択します。 

11 障害者雇用義務について ○ - 障害者雇用義務の状況を選択します。 

12 （１）法定雇用率達成状況 △ - 
「障害者雇用義務について」に「対象（１）へ」を選択

した場合、「法定雇用率達成状況」を選択します。 

13 （２）障害者雇用の有無 △ - 
「障害者雇用義務について」に「対象外（２）へ」を選

択した場合、「障害者雇用の有無」を選択します。 

14 備考 - 500 備考を表示します。 
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 申請業種情報画面 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

項目説明 
文字数 

1 業種（測量） - - 業種の見出しを表示します。 

2 業種（建設コンサルタント） - - 業種の見出しを表示します。 

3 業種（地質調査） - - 業種の見出しを表示します。 

4 業種（補償コンサルタント） - - 業種の見出しを表示します。 

5 業種（建築設計） - - 業種の見出しを表示します。 

6 登録番号（測量） △ 10 

許可等の登録番号を半角で入力します。 

2 桁、8 桁で区切って入力します。 

[入力例] 12-345678 

7 
登録番号 

（建設コンサルタント） 
△ 10- 

許可等の登録番号を半角で入力します。 

2 桁、8 桁で区切って入力します。 

[入力例] 12-345678。 

8 登録番号（地質調査） △ 10 

許可等の登録番号を半角で入力します。 

2 桁、8 桁で区切って入力します。 

[入力例] 12-345678 

9 
登録番号 

（補償コンサルタント） 
△ 10 

許可等の登録番号を半角で入力します。 

2 桁、8 桁で区切って入力します。 

[入力例] 12-345678 

10 登録番号（建築設計） △ 10 

許可等の登録番号を半角で入力します。 

2 桁、8 桁で区切って入力します。 

[入力例] 12-345678 

11 登録年月日（測量） △ - 登録年月日を入力します。 

審査を希望する業種の登録番号、登録年月日を入力します。 

① 
② 

④ 
⑤ 

⑥ 
⑦ 
⑧ 

⑩ 
⑨ 

⑪ 
⑫ 
⑬ 
⑭ ③ 

⑮ 
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No. 項目名 必須 
最大 

項目説明 
文字数 

12 
登録年月日（建設コンサルタン

ト） 
△ - 登録年月日を入力します。 

13 登録年月日（地質調査） △ - 登録年月日を入力します。 

14 
登録年月日 

（補償コンサルタント） 
△ - 登録年月日を入力します。 

15 登録年月日（建築設計） △ - 登録年月日を入力します。 
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 申請業種実績高・申請部門情報画面 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

項目説明 
文字数 

【測量】 

1 年間平均実績高（測量） - 10 
年間平均実績高を入力します。 

該当する申請部門が選択された場合、入力可能 

2 公共 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

3 他 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

【建設コンサルタント】 

4 
年間平均実績高（建設コンサルタ

ント） 
- 10 

年間平均実績高を入力します。 

該当する部門が選択された場合、入力可能 

5 河川 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

6 港湾 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

7 電力 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

申請業種毎の年間平均実績高、申請部門を登録します。 

年間平均実績高は「経営規模統括表（様式第 2 号）」の数字を入力します。 

申請する部門について、「1.本店」又は「2.受任機関」を選択します。 

①～③ 

④～⑭ 

⑮～㉔ 

㉕～㉚ 

㉛～㊴ 

㊵～㊺ 

㊻ 



宮城県入札参加登録システム 操作マニュアル（受注者／申請編） 

60 
 

No. 項目名 必須 
最大 

項目説明 
文字数 

8 道路 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

9 鉄道 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

10 上水 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

11 下水 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

12 農業 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

13 森林 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

14 水産 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

15 造園 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

16 都市 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

17 地質 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

18 土質 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

19 鋼構 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

20 トン - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

21 施工 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

22 環境 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

23 機械 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

24 電気 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

【地質調査】 

25 年間平均実績高（地質調査） - 10 
年間平均実績高を入力します。 

該当する部門が選択された場合、入力可能 

26 土質 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

27 岩盤 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

28 物理 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

29 試験 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

30 他 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

【補償コンサルタント】 

31 
年間平均実績高（補償コンサルタ

ント） 
- 10 

年間平均実績高を入力します。 

該当する部門が選択された場合、入力可能 

32 調査 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

33 評価 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

34 物件 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

35 機械 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

36 営業 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

37 損失 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

38 関連 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 
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No. 項目名 必須 
最大 

項目説明 
文字数 

39 総合 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

【建築設計】 

41 年間平均実績高（建築設計） - 10 
年間平均実績高を入力します。 

該当する部門が選択された場合、入力可能 

42 建築 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

43 電気 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

44 機械 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

45 耐震 - - 空欄、 1.本店、 2.受任機関から選択します。 

【その他】 

46 備考 - 500 備考を入力します。 
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 有資格者数画面 

 

 

 

 

 

要領を確認の上、申請する部門の各資格を所持している者の延人数（資格数）を入力します。 

受任機関を申請している場合は、受任機関の欄に受任機関に勤務する者の延人数（資格数）を入力し

てください。 

①～③ 

④～⑳ 

㉑～㉕ 

㉖～㉛ 

㉜～㊳ 
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【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

項目説明 
文字数 

【測量】 

1 人数（測量士） - 4 有資格者の人数を入力します。 

2 人数（測量士補） - 4 有資格者の人数を入力します。 

3 
受任機関勤務資格者数（延人数）

（測量） 
- 5 受任機関勤務資格者数（延人数）を入力します。 

【建設コンサルタント】 

4 人数（技術士・機械部門） - 4 有資格者の人数を入力します。 

5 人数（技術士・電気電子部門） - 4 有資格者の人数を入力します。 

6 人数（技術士・建設部門） - 4 有資格者の人数を入力します。 
 

7 人数（技術士・上下水道部門） - 4 有資格者の人数を入力します。 

8 人数（技術士・農業部門） - 4 有資格者の人数を入力します。 

9 人数（技術士・森林部門） - 4 有資格者の人数を入力します。 

10 人数（技術士・水産部門） - 4 有資格者の人数を入力します。 

11 人数（技術士・情報工学部門） - 4 有資格者の人数を入力します。 

12 人数（技術士・応用理学部門） - 4 有資格者の人数を入力します。 

13 人数（一級土木施工管理技士） - 4 有資格者の人数を入力します。 

14 人数（環境計量士） - 4 有資格者の人数を入力します。 

15 人数（第一種電気主任技術者） - 4 有資格者の人数を入力します。 

16 人数（伝送交換主任技術者） - 4 有資格者の人数を入力します。 

17 人数（線路主任技術者） - 4 有資格者の人数を入力します。 

18 人数（RCCM） - 4 有資格者の人数を入力します。 

19 人数（その他） - 4 有資格者の人数を入力します。 

20 
受任機関勤務資格者数（延人数）

（建設コンサルタント） 
- 5 受任機関勤務資格者数（延人数）を入力します。 

【地質調査】 

21 人数（技術士・建設部門） - 4 有資格者の人数を入力します。 

22 人数（技術士・応用理学部門） - 4 有資格者の人数を入力します。 

23 人数（地質調査技士） - 4 有資格者の人数を入力します。 

24 人数（その他） - 4 有資格者の人数を入力します。 

25 
受任機関勤務資格者数（延人数）

（地質調査） 
- 5 受任機関勤務資格者数（延人数）を入力します。 

【補償コンサルタント】 

26 人数（不動産鑑定士) - 4 有資格者の人数を入力します。 
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No. 項目名 必須 
最大 

項目説明 
文字数 

27 人数（土地家屋調査士) - 4 有資格者の人数を入力します。 

28 人数（司法書士) - 4 有資格者の人数を入力します。 

29 人数（補償業務管理士) - 4 有資格者の人数を入力します。 

30 人数（その他) - 4 有資格者の人数を入力します。 

31 
受任機関勤務資格者数（延人数）

（補償コンサルタント） 
- 5 受任機関勤務資格者数（延人数）を入力します。 

【建築設計】 

32 人数（構造設計一級建築士) - 4 有資格者の人数を入力します。 

33 人数（設備設計一級建築士) - 4 有資格者の人数を入力します。 

34 人数（一級建築士) - 4 有資格者の人数を入力します。 

35 人数（建築設備士) - 4 有資格者の人数を入力します。 

36 人数（二級建築士) - 4 有資格者の人数を入力します。 

37 人数（建築積算士) - 4 有資格者の人数を入力します。 

38 
受任機関勤務資格者数（延人数）

（建築設計） 
- 5 受任機関勤務資格者数（延人数）を入力します。 
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 添付ファイルアップロード画面 

 

 

 

申請要領等を確認の上、指定のファイルを添付してください。 

該当しない場合「不要」を選択してください。「添付」を選択した書類については郵送不要です。 

添付ファイルサイズの合計は 20MB以内で提出してください。 

① ② 



宮城県入札参加登録システム 操作マニュアル（受注者／申請編） 

66 
 

 

【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

項目説明 
文字数 

1 添付・郵送・不要 ○ - 

該当しない場合「不要」を選択してください。 

「郵送」を選択した書類については添付不要です。 

「添付」を選択した書類については郵送不要です。 

添付ファイルサイズの合計は 20MB 以内で提出してく

ださい。 

2 添付ファイル △ ２００ 
「添付・郵送・不要」で「添付」を選んだ場合、ファイ

ルを「添付」してください。 
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 入力内容確認画面 

 

 

 

申請内容を確認し、「申請完了」ボタンをクリックします。 

申請内容を修正する場合は該当項目の「修正」ボタンをクリックし、修正を行います。 

※「申請完了」ボタンをクリックする前に、印刷することを推奨します。 

① 

① 

① 

① 

① 
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① 

① 

① 
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【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 「修正」ボタン 各申請項目の内容を修正する画面へ遷移します。 

2 「印刷」ボタン 本画面の印刷を行います。 

3 「申請完了」ボタン 

申請を完了します。 

申請完了後、発注者から修正指示がない場合は、申請内容を修正すること

はできません。 

 

 

② ③ 

① 
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 申請完了画面 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 「表示・印刷」ボタン 添付書類送付票画面で表示します。 

 

申請完了となります。 

必要書類の郵送が必要な場合、送付票を印刷します。 

①  
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4.4 申請登録（物品役務） 

申請登録（物品役務）について説明します。 

申請には４つの申請（新規申請、更新申請、変更申請、削除申請）がありますが、ここでは新規申請

の例を操作説明します。 

更新申請、変更申請は同様の画面での操作ですが、変更申請は必要な項目のみの入力となります。 

 

【操作説明】 

 

 

① 「新規申請」リンク

をクリックします。 

 

 

 

① 画面情報を入力しま

す。 

② 「次へ」ボタンをク

リックします。 

 

 

  

 

① 画面情報を入力しま

す。 

② 「次へ」ボタンをク

リックします。 

業者メニュー 

② 

申請概要 

② 

① 

業者基本情報 

 

業者基本あ 
① 

① 
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① 画面情報を入力しま

す。 

② 「次へ」ボタンをク

リックします。 

 

 

 

 

① 「新規追加」ボタン

をクリックします。 

 

 

 

 

① 画面情報を入力しま

す。 

② 「登録」ボタンをク

リックします。 

担当者・行政書士情報 

業者基本あ 

① 

② 

受任機関情報 

業者基本あ 

① 

受任機関情報登録 
① 

② 
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① 画面情報を入力しま

す。 

② 「次へ」ボタンをク

リックします。 

 

 

 

 

① 画面情報を入力しま

す。 

② 「次へ」ボタンをク

リックします。 

 

 

 

 

① 画面情報を入力しま

す。 

② 「次へ」ボタンをク

リックします。 

希望する営業の種目 

① 

② 

代理店・特約店登録 

① 

② 

経営状況等 

① 

② 
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① 画面情報を入力しま

す。 

② 「次へ」ボタンをク

リックします。 

 

  

 

① 画面情報を確認しま

す。 

② 「申請完了」ボタン

をクリックします。 

 

  

 

① 画面情報が表示され

ます。 

 

 

 

添付ファイルアップ

ロード 

① 

② 

入力内容確認 

① 

② 

申請完了 

① 
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 申請概要画面 

 

 

 

 

WTO 希望案件等を入力し、誓約事項への誓約を行います。 

① 

② 

④ 

⑤ 

⑥ 

③ 
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【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

項目説明 
文字数 

【WTO 希望案件】 

1 WTO 希望案件 ○ - WTO への参加希望の有無を選択します。 

2 入札参加希望案件・年月日 △ - 

参加を希望する WTO 案件が掲載されている広報の発

行日を入力します。 

※WTO 希望案件が「有り」の場合、必須 

3 入札参加希望案件・広報番号 △ 10 

参加を希望する WTO 案件が掲載されている広報の広

報番号を入力します。 

※WTO 希望案件が「有り」の場合、必須 

4 入札参加希望案件・案件名称 △ 100 
参加を希望する案件名を全角で入力します。 

※WTO 希望案件が「有り」の場合、必須 

【誓約事項】 

5 暴力団でないこと ○ - 
誓約事項を確認し、誓約する場合にチェックを行いま

す。 

6 事実と相違ないこと ○ - 
誓約事項を確認し、誓約する場合にチェックを行いま

す。 
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 業者基本情報画面 

 

 

 

業者基本情報画面について説明します。 

※代表者役職名に意図しない値が入力されている場合は「8.2 登録情報初期値について」をご確認

ください。 

① 

② 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑩ 

⑨ 

⑪ 

⑫ 
⑬ 

⑭ 

⑮ 

⑯ ⑰ 

⑳ 

⑲ ⑱ 

③ 

㉑ ㉒ 

㉓ ㉔ 

㉕ 
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【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

項目説明 
文字数 

【本社・代表者情報】 

1 本社（店）郵便番号 ○ 7 
本社（店）所在地の郵便番号を半角で入力します。 

[入力例] 123-1234 

2 本社（店）所在地（都道府県） ○ - 本社（店）所在地の都道府県を選択します。 

3 本社（店）所在地（市区町村） ○ - 本社（店）所在地の市区町村を選択します。 

4 本社（店）所在地（字） ○ 20 本社（店）所在地の字を全角で入力します。 

5 本社（店）所在地（丁・番地） ○ 15 
本社（店）所在地の丁目、番地を全角で入力します。 

丁目、番地は全角の「－」で区切って入力してください。 

6 本社（店）所在地（建物名） - 25 
本社（店）所在地の建物名を全角で入力します。 

建物の部屋番号まで入力してください。 

7 商号又は名称 ○ 50 

商号又は名称を全角で入力します。 

株式会社等法人の種類を表す文字は略字で入力してく

ださい。例（「株式会社」→「（株）」（３文字）） 

[入力例] みやぎ物品○○（株） 

8 商号又は名称（ﾌﾘｶﾞﾅ） ○ 50 商号又は名称のフリガナを半角ｶﾅで入力します。 

9 代表者役職名 ○ 20 代表者役職名を全角で入力します。 

10 代表者氏名 ○ 20 

代表者氏名を全角で入力します。 

姓と名前の間は一文字空けて入力してください。 

[入力例] 宮城 一郎 

11 本社（店）電話番号 ○ 13 
本社（店）の電話番号を半角で入力します。 

[入力例] 999-999-9999 

12 本社（店）FAX 番号・有無 ○ - 本社（店）の FAX 番号の有無を選択します。 

13 本社（店）FAX 番号 △ 13 

本社（店）の FAX 番号を半角で入力します。 

「本社（店）FAX 番号・有無」が有の場合は必須。 

[入力例] 999-999-999 

14 本社（店）メールアドレス ○ 50 本社（店）のメールアドレスを半角で入力します。 

15 外資有無 ○ - 外資の有無を選択します。 
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No. 項目名 必須 
最大 

項目説明 
文字数 

【外資状況（外国外資のある場合のみ）】 

16 外国籍会社 △ - 外国籍会社に該当する場合、選択します。 

17  国名 △ 6 外国籍会社に該当する場合、国名を入力します。 

18 日本国籍会社 △ - 
日本国籍会社に該当し、外資比率が 100%の場合に選

択します。 

19  国名 △ 6 
日本国籍会社に該当し、外資比率が 100%の場合に国

名を入力します。 

20 日本国籍会社 △ - 
日本国籍会社に該当し、外資比率が 100%以外の場合

に選択します。 

21 

 

外資比率１ △ 4.1 

日本国籍会社に該当し、外資比率が 100%以外の場合、

外資比率と国名を入力します。 

22 国名１ △ 7 

23 外資比率２ △ 4.1 

24 国名２ △ 7 

【その他】 

25 備考 - 500 備考を表示します。 
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 担当者・行政書士情報画面 

 

 

 

担当者・行政書士情報画面について説明します。 

※担当者氏名・担当者電話番号・担当者メールアドレスに意図しない値が入力されている場合は「8.2 

登録情報初期値について」をご確認ください。 

① 

② 

④ 

⑤ ⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑩ 

⑨ 

⑪ 

③ 
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【項目説明】 

No. 項目名 必須 

最大 

項目説明 
文字数 

【担当者情報】 

1 部署名 ○ 20 担当者の部署を全角で入力します。 

2 担当者役職名 - 8 担当者の役職を全角で入力します。 

3 担当者氏名 ○ 20 

担当者の氏名を全角で入力します。 

姓と名前の間は一文字空けて入力してください。 

[入力例] 宮城 一郎 

4 担当者氏名（ﾌﾘｶﾞﾅ） ○ 32 

担当者氏名のフリガナを半角ｶﾅで入力します。 

姓と名前の間は一文字空けて入力してください。 

[入力例] ﾐﾔｷﾞ ｲﾁﾛｳ 

5 担当者電話番号 ○ 13 
担当者の電話番号を半角で入力します。 

[入力例] 999-223-1112 

6 担当者電話番号（内線） - 6 担当者の電話番号の内線を半角で入力します。 

7 担当者メールアドレス ○ 100 担当者のメールアドレスを半角で入力します。 

【行政書士情報】 

8 行政書士氏名 △ 20 

行政書士の氏名を全角で入力します。 

姓と名前の間は一文字空けて入力してください。 

[入力例] 宮城 三郎 

9 行政書士氏名（ﾌﾘｶﾞﾅ） △ 32 

行政書士の氏名のフリガナを半角ｶﾅで入力します。 

姓と名前の間は一文字空けて入力してください。 

[入力例] ﾐﾔｷﾞ ｻﾌﾞﾛｳ 

10 行政書士電話番号 △ 13 
行政書士の電話番号を半角で入力します。 

[入力例] 999-223-1112 

11 行政書士メールアドレス △ 100 行政書士のメールアドレスを半角で入力します。 
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 受任機関情報画面 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 受任機関番号 登録された受任機関の番号を表示します。 

2 受任機関名 登録された受任機関の機関名を表示します。 

3 受任機関所在地 登録された受任機関の所在地を表示します。 

4 受任機関代表者氏名 登録された受任機関の代表者氏名を表示します。 

5 「新規追加」ボタン 新しく受任機関を登録する場合、クリックします。 

6 「修正」ボタン 入力した受任機関の修正を行う場合、クリックします。 

7 「削除」ボタン 入力した受任機関を削除する場合、クリックします。 

 

 

受任機関情報画面について説明します。 

① 

② ④ ③ 

⑤ 

⑥ ⑦ 
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 受任機関情報登録画面 

 

 

 

受任機関情報登録画面について説明します。 

※受任機関代表者役職名に意図しない値が入力されている場合は「8.2 登録情報初期値について」

をご確認ください。 

① 

② 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑩ 

⑨ 

⑪ 

③ 

⑭ 

⑫ 

⑬ 
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【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

項目説明 
文字数 

【受任機関情報】 

1 受任機関名 ○ 30 
受任機関の名称を全角で入力します。 

[入力例] ○○支店 

2 受任機関郵便番号 ○ 7 
受任機関の郵便番号を半角で入力します。 

[入力例] 123-1234 

3 受任機関所在地（都道府県） ○ - 受任機関の所在地の都道府県を選択します。 

4 受任機関所在地（市区町村） ○ - 受任機関の所在地の市区町村を選択します。 

5 受任機関所在地（字） ○ 20 受任機関の所在地の字を全角で入力します。 

6 受任機関所在地（丁・番地） ○ 15 

受任機関の所在地の丁目、番地を全角で入力します。 

丁目、番地は全角の「－」で区切って入力してください。 

[入力例] ○○町１－１－２ 

7 受任機関所在地（建物名） - 25 

受任機関の所在地の建物名を全角で入力します。 

建物の部屋番号まで入力してください。 

[入力例] みやぎハイツ１１０８号 

8 受任機関電話番号 ○ 13 
受任機関の電話番号を半角で入力します。 

[入力例] 999-223-1112 

9 受任機関 FAX 番号有無 ○ - 受任機関の FAX 番号の有無を選択します。 

10 受任機関 FAX 番号 △ 13 
受任機関の FAX 番号を半角で入力します 

[入力例] 999-223-1112 

11 受任機関代表者役職名 ○ 20 
受任機関の代表者役職名を全角で入力します。 

[入力例] 支店長 

12 受任機関代表者氏名 ○ 20 

受任機関の代表者氏名を全角で入力します。 

姓と名前の間は一文字空けて入力してください。 

[入力例] 宮城 次郎 

13 受任機関メールアドレス ○ 50 受任機関のメールアドレスを半角で入力します。 

14 備考 - 500 備考を入力します。 
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 希望する営業の種目画面 

 

 

 

希望する営業種目（大分類、小分類）、主要な取扱品目を説明します。 

① 

② ④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧ 

⑨ 

③ 
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【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

項目説明 
文字数 

1 大分類 ○ - 希望する営業の種目を選択します。 

2 小分類（１） △ - 小分類名は大分類に選択した営業の種目の内容によっ

て、更新されます。 

取り扱いのある品目に「◎：主たる品目」または「○：

従たる品目」を選択します。 
 

3 小分類（２） △ - 

4 小分類（３） △ - 

5 小分類（４） △ - 

6 小分類（５） △ - 

7 小分類（６） △ - 

8 小分類（７） △ - 

9 主要な取扱品目 - 120 

取り扱っている品目・業務について全角で記入します。 

希望する大分類以外でも取り扱っている品目・業務があ

れば記入してください。 
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 代理店・特約店登録画面 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

項目説明 
文字数 

1 代理店 - 65 

代理店を全角で入力します。 

「株式会社」、「（株）」は記載しないでください。 

[入力例]  ○○販売 

2 特約店 - 60 

特約店を全角で入力します。 

「株式会社」、「（株）」は記載しないでください。 

[入力例]  ○○サービス 

 

 

代理店・特約店について説明します。 

該当しない場合は、入力は不要です。 

① 

② 
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 経営状況等画面 

 

 

 

経営状況等について説明します。 

資本金から流動負債に関しては、貸借対照表及び損益計算書より移記してください。 

① ② 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑩ 

⑨ 

⑪ 

⑫ 

⑬ 

⑭ 

⑮ 

③ 
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【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

項目説明 
文字数 

直近の経営状況・常用従業員の構成 

1 常用従業

員の構成 

技術系 ○ 5 常用従業員（技術系）の人数を半角で入力します。 

2 事務系 ○ 5 常用従業員（事務系）の人数を半角で入力します。 

3 
左記のうち県内の支

店等の従業員 
○ 5 

常用従業員（県内の支店等の従業員）の人数を半角で入

力します。 

4 資本金 ○ 12 資本金を半角で入力します。（千円単位） 

5 純資産合計 ○ 12 純資産合計を半角で入力します。（千円単位） 

7 年間売上高 ○ 12 年間売上高を半角で入力します。（千円単位） 

8 流動資産 ○ 12 流動資産を半角で入力します。（千円単位） 

9 流動負債 ○ 12 流動負債を半角で入力します。（千円単位） 

業者区分 

9 企業区分 ○ - 

企業区分を選択します。 

申請要領等に記載のフローチャートを確認の上、選択し

てください。 

10 法人・個人の別 ○ - 法人・個人の別を選択します。 

営業年数等 

11 営業年数等・営業を開始した時 ○ - 
営業を開始した時の年月を選択します。 

[入力例] 2012 年７月 

12 営業年数等・営業年数 ○ 4 営業年数を半角で入力します。 

優先調達事業者登録 

13 環境配慮事業者登録 ○ - 
環境配慮事業者登録の状況を「新規」、「更新」、「辞

退」、「なし」から選択します。 

14 
女性活躍・働き方改革推進事業者

登録 
○ - 

女性活躍・働き方改革推進事業者登録の状況を「新規」、

「更新」、「辞退」、「なし」から選択します。 

15 
障害者雇用促進企業及び障害者

就労施設等登録 
○ - 

障害者雇用促進企業及び障害者就労施設等登録の状況

を「新規」、「更新」、「辞退」、「なし」から選択し

ます。 
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 添付ファイルアップロード画面 

 

 

 

申請要領等を確認の上、指定のファイルを添付してください。 

該当しない場合「不要」を選択してください。「添付」を選択した書類については郵送不要です。 

添付ファイルサイズの合計は 20MB以内で提出してください。 

① ② 
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【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

項目説明 
文字数 

1 添付・郵送・不要 ○ - 

該当しない場合「不要」を選択してください。 

「郵送」を選択した書類については添付不要です。 

「添付」を選択した書類については郵送不要です。 

添付ファイルサイズの合計は 20MB 以内で提出してく

ださい。 

2 添付ファイル △ ２００ 
「添付・郵送・不要」で「添付」を選んだ場合、ファイ

ルを「添付」してください。 
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 入力内容確認画面 

 

 

 

 

申請内容を確認し、「申請完了」ボタンをクリックします。 

申請内容を修正する場合は該当項目の「修正」ボタンをクリックし、修正を行います。 

※「申請完了」ボタンをクリックする前に、印刷することを推奨します。 

①  

① 

① 

① 
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【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 「修正」ボタン 各申請項目の内容を修正する画面へ遷移します。 

2 「印刷」ボタン 本画面の印刷を行います。 

3 「申請完了」ボタン 

申請を完了します。 

申請完了後、発注者から修正指示がない場合は、申請内容を修正すること

はできません。 

 

 

③ ② 

① 

①  

①  

①  

①  
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 申請完了画面 

 

 
【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 「表示・印刷」ボタン 添付書類送付票画面で表示します。 

 

 

申請完了となります。 

必要書類の郵送が必要な場合、送付票を印刷します。 

①  
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4.5 申請再開 

申請中に一時保存を行った場合、申請の再開を行うことができます。 

 

【操作説明】 

 

 

 

① 「申請の再開」リン

クをクリックしま

す。 

 

 

 

 

① 一時保存を行った画

面が表示されます。 

 

② 画面情報を入力しま

す。 

 

③ 「次へ」ボタンをク

リックします。 

 

④ 以降の操作は、新規

申請と同様となりま

す。「４ 申請登録・

修正」を参照してく

ださい。 

 

 

 

業者メニュー 

① 

前回保存時の画面 

※この例では 

申請概要画面 

① 

② 
③ 
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4.6 修正指示 

発注者より修正指示があった場合、修正指示の理由が表示され、申請の修正を行うことができます。 

 

【操作説明】 

 

 

 

① 「申請の修正」リン

クをクリックしま

す。 

 

 

 

 

① 業者メニュー画面に

出ていた「修正指示

の理由」に従って、

修正指示の箇所を修

正します。 

 

② 「次へ」ボタンをク

リックします。 

 

③ 以降の操作は、新規

申請と同様となりま

す。「４ 申請登録・

修正」を参照してく

ださい。 

 

 

 

業者メニュー 

① 

修正指示の画面 

※この例では 

申請概要画面 

 

① 

② 
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① 先ほどの業者メニ

ューが表示されます

が、修正は完了して

います。 

 

 

業者メニュー 

① 
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5 削除申請 

 

入札参加資格の資格喪失（営業廃止、建設業許可失効等による）の申請を行うことができます。 

削除申請を行うと入札参加資格を全喪失し、入札参加登録システムへログインできなくなります。 

5.1 削除申請 

 

【操作説明】 

 

 

① 「削除申請」リンク

をクリックします。 

 

 

 

① 画面情報を入力しま

す。 

② 「次へ」ボタンをク

リックします。 

 

 

業者メニュー 

① 

削除申請入力 

① 

② 
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① 入力内容を確認しま

す。 

② 「確定」ボタンをク

リックします。 

 

 

 

 

① 削除申請完了です。 

 

 

削除申請確認 

① 

削除申請完了 

 
① 

② 
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 削除申請入力画面 

 

 

画面上部 

 

 

【建設工事・建設関連】の場合のメッセージ 

 

 

【物品役務】の場合のメッセージ 

 

 

入力者連絡先 

 

 

削除申請入力画面について説明します。 

① 

② 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑨ 

③ 
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【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

項目説明 
文字数 

【入力者連絡先】 

1 担当者役職名 〇 8 担当者役職名を全角で入力します。 

2 担当者氏名 〇 20 

担当者の氏名を全角で入力します。 

姓と名前の間は一文字空けて入力してください。 

[入力例] 宮城 一郎 

3 担当者氏名（ﾌﾘｶﾞﾅ） 〇 32 

担当者氏名のフリガナを半角ｶﾅで入力します。 

姓と名前の間は一文字空けて入力してください。 

[入力例] ﾐﾔｷﾞ ｲﾁﾛｳ 

4 担当者電話番号 〇 13 
担当者の電話番号を半角で入力します。 

[入力例] 999-223-1112 

5 担当者電話番号（内線） - 6 担当者の電話番号の内線を半角で入力します。 

6 担当者メールアドレス 〇 100 担当者メールアドレスを半角で入力します。 

7 担当者メールアドレス（確認用） 〇 100 担当者メールアドレス（確認用）を半角で入力します。 

8 削除申請の理由 〇 500 

削除申請の理由を全角で入力します。 

 

例１：入札参加登録を受けた全ての業種の営業を廃止し

たため。 

例２：破産手続き開始の決定により解散となるため。 

例３：入札参加登録期間内の宮城県への入札参加予定が

一切なくなったため。 

 

※入札参加登録を受けた業種のうち一部の業種のみ営

業を廃止した場合は、変更申請より申請してくださ

い。 
 

9 「次へ」ボタン - - 削除申請確認画面に遷移します。 
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 削除申請確認画面 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 担当者役職名 担当者役職名を表示します。 

2 担当者氏名 担当者氏名を表示します。 

3 担当者氏名（ﾌﾘｶﾞﾅ） 担当者氏名（ﾌﾘｶﾞﾅ）を表示します。 

4 担当者電話番号 担当者電話番号を表示します。 

5 担当者電話番号（内線） 担当者電話番号の内線を表示します。 

6 担当者メールアドレス 担当者メールアドレスを表示します。 

7 削除申請の理由 削除申請の理由を表示します。 

8 「確定」ボタン 削除申請完了画面に遷移します。 

 

 

削除申請確認画面について説明します。 

① 

② 

④ 
⑤ 
⑥ 

⑦ 

⑧ 

③ 
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 削除申請完了画面 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

※なし 

  

 

削除申請完了となります。 

本画面表示後自動でログアウトされます。 
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6 申請・審査状況確認 

 

申請・審査状況確認について説明します。 

6.1 申請・審査状況確認 

 

【操作説明】 

  

 

① 「申請・審査状況確

認」リンクをクリッ

クします。 

 

 

 

① 申請内容を確認する

場合は、「申請内容表

示」ボタンをクリッ

クします。 

 

② 添付書類送付票を確

認する場合は、「表

示・印刷」ボタンを

クリックします。 

 

 

 

業者メニュー 

① 

申請・審査状況確認 

② 

① 
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新規申請の場合、申請内

容が確認できます。 

＜申請内容＞ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜変更内容＞ 

 

 

変更申請の場合、申請内容

と変更内容を確認します。 

 

 

申請内容照会 

①新規申請 

 

申請内容照会 

②変更申請 
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添付書類の送付票を確認

します。 

 

 

 

添付書類送付票 
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 申請・審査状況確認画面 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 「表示・印刷」ボタン 添付書類送付票画面をサブウィンドウで表示します。 

2 「申請内容表示」ボタン クリックすると、「申請内容照会」に遷移します。 

 

 

申請・審査状況確認画面について説明します。 

① 

② 
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 申請内容照会画面 

 

6.1.2.1 申請内容照会（新規申請／更新申請の場合） 

※表示項目は申請時の入力内容確認画面と同様。 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 「戻る」ボタン 押下すると、「申請・審査状況確認」に遷移します。 

2 「印刷」ボタン 印刷ダイアログを表示します。 

申請時の申請内容を確認します。 

①  ② 
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6.1.2.2 申請内容照会（変更申請／申請内容タブ) 

変更申請の場合、申請内容と変更内容をタブで切り替えて確認できます。 

※申請内容タブに表示される項目は申請時の入力内容確認画面と同様。 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 「戻る」ボタン 押下すると、「申請・審査状況確認」に遷移します。 

2 「印刷」ボタン 印刷ダイアログを表示します。 

 

 

② ①  
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6.1.2.3 申請内容照会（変更申請／変更内容タブ） 

 変更申請の場合、申請内容と変更内容をタブで切り替えて確認できます。 

 変更内容タブでは、変更前後の内容を確認することができます。 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 「戻る」ボタン 押下すると、「申請・審査状況確認」に遷移します。 

2 「印刷」ボタン 印刷ダイアログを表示します。 

 

 

① ② 
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 添付書類送付票画面 

 

6.1.3.1 添付書類送付票（建設工事） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 「印刷」ボタン 印刷ダイアログを表示します。 

2 「閉じる」ボタン ウィンドウを閉じます。 

添付書類送付票画面について説明します。 

① ②  
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6.1.3.2 添付書類送付票（建設関連） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 「印刷」ボタン 印刷ダイアログを表示します。 

2 「閉じる」ボタン ウィンドウを閉じます。 

 

 

① ② 



宮城県入札参加登録システム 操作マニュアル（受注者／申請編） 

113 
 

 

6.1.3.3 添付書類送付票（物品役務） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 「印刷」ボタン 印刷ダイアログを表示します。 

2 「閉じる」ボタン ウィンドウを閉じます。 

① ②  
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7 名簿照会 

 

名簿照会について説明します。 

 

7.1 名簿内容照会 

 

【操作説明】 

 

 

 

① 「名簿内容照会」リ

ンクをクリックしま

す。 

 

 

 

① 名簿内容が表示され

ます。 

 

 

業者メニュー 

名簿内容照会 
① 

① 
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 名簿内容照会画面（建設工事） 

 

※申請に関する項目は入力内容確認画面と同様となります。 

 

 

 

 

申請内容や認定情報、建設工事等電子入札システムログイン情報を確認します。 

※代表者役職名・担当者氏名・担当者電話番号・担当者メールアドレス・受任機関代表者役職名に意

図しない値が入力されている場合は「8.2 登録情報初期値について」をご確認ください。 

①  
②  

③ 

④ 

⑤  

⑥  
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【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

認定情報 

1 承認番号 認定時に付番される承認番号を表示します。 

2 建設業の種類、総合点数及び等級 建設業の種類毎の総合点数及び格付情報を表示します。 

3 主観的事項の主観評点 主観的事項の評点を表示します。 

4 競争入札参加登録の期間 許可を受けている競争入札参加登録の期間を表示します。 

建設工事等電子入札システムログイン情報 

5 
建設工事等電子入札システム 

ＩＤ 

建設工事等電子入札システム及び総合評価支援システムのログイン ID を

表示します。 

6 
建設工事等電子入札システム 

仮パスワード 

仮パスワードは、セキュリティ上、システム画面には表示されません。 

新規申請の際に入力された担当者情報の「担当者メールアドレス」宛に通

知されたメール「【宮城県入札参加登録システム】認定完了通知」にて確

認してください。 

 

 

 



宮城県入札参加登録システム 操作マニュアル（受注者／申請編） 

117 
 

 

 名簿内容照会画面（建設関連） 

 

※申請に関する項目は入力内容確認画面と同様となります。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請内容や認定情報、建設工事等電子入札システムログイン情報を確認します。 

※代表者役職名・担当者氏名・担当者電話番号・担当者メールアドレス・受任機関代表者役職名に意

図しない値が入力されている場合は「8.2 登録情報初期値について」をご確認ください。 

④ 

⑤  

② 

①  

③  
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【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

認定情報 

1 承認番号 認定時に付番される承認番号を表示します。 

2 業種、評定点数、等級及び部門 業種毎の評定点数や等級情報を表示します。 

3 競争入札参加登録の期間 許可を受けている競争入札参加登録の期間を表示します。 

建設工事等電子入札システムログイン情報 

4 
建設工事等電子入札システム 

ＩＤ 

建設工事等電子入札システム及び総合評価支援システムのログイン ID を

表示します。 

5 
建設工事等電子入札システム 

仮パスワード 

仮パスワードは、セキュリティ上、システム画面には表示されません。 

新規申請の際に入力された担当者情報の「担当者メールアドレス」宛に通

知されたメール「【宮城県入札参加登録システム】認定完了通知」にて確

認してください。 
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 名簿内容照会画面（物品役務） 

 

※申請に関する項目は入力内容確認画面と同様となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

認定情報 

1 登録番号 認定時に付番される登録番号を表示します。 

2 認定日 許可を受けている競争入札参加登録の期間を表示します。 

物品等電子入札システムログイン情報 

3 
物品等電子入札システム 

ＩＤ 
物品等電子入札システムのログイン ID を表示します。 

4 
物品等電子入札システム 

仮パスワード 

仮パスワードは、セキュリティ上、システム画面には表示されません。 

新規申請の際に入力された担当者情報の「担当者メールアドレス」宛に通

知されたメール「【宮城県入札参加登録システム】認定完了通知」にて確

認してください。 

申請内容や認定情報、物品等電子入札システムログイン情報を確認します。 

※代表者役職名・担当者氏名・担当者電話番号・担当者メールアドレス・受任機関代表者役職名に意

図しない値が入力されている場合は「8.2 登録情報初期値について」をご確認ください。 

④ 

①  
②  

③  
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7.2 申請履歴確認 

 

【操作説明】 

 

 

① 「申請種別」リンク

をクリックします。 

 

 

 

 

① 申請種別のリンクを

クリックします。 

 

 

 

 

① 申請内容が表示され

ます。 

 

 

① 名簿内容照会 

① 

申請履歴一覧 

① 

申請内容照会 
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 申請履歴一覧画面 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 「戻る」ボタン 「名簿内容照会」画面に遷移します。 

2 申請年度 申請年度を表示します。 

3 入札参加登録番号 入札参加登録番号を表示します。 

4 入札参加種別 入札参加種別を表示します。 

5 変更受理日 申請の受理日が表示されます。 

6 申請番号 申請番号が表示されます。 

7 申請種別 申請種別のリンクが表示されます。 

 

 

申請履歴一覧画面について説明します。 

① 

② 

④ 

⑤ ⑥ ⑦ 

③ 
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 申請内容照会（新規申請／更新申請） 

 

 

 

 申請内容照会（変更申請） 

 

 

 

 

申請の内容を表示します。 

※表示される項目は申請内容照会画面と同じとなります。 

申請の内容を表示します。 

※表示される項目は申請内容照会画面と同じとなります。 
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8 補足資料 

 

8.1 本システムから送信されるメールの一覧と送信先について 

  

No. 手続き 
メール件名 

(※１) 
メール内容・送信タイミング等 

メール送信先 

担当者 行政書士 

1 ①予備登録 

②有資格者向け ID・

パスワード通知依頼 

③ID・パスワード再

発行依頼 

メールアドレス確認

用 URL 通知 

入力されたメールアドレスあてに

メールアドレス確認用の期限付きの

URL を発行し、確認メールを送信し

ます。 

○ － 

2 
ID・パスワード通知

メール 

手続き完了時に有効なメールアドレ

スあてに入札参加登録番号、入札参

加登録 ID とパスワードが記載された

メールを送信します。 

○ － 

3 

各種申請 

（新規申請、変更申

請、更新申請、中間

申請、削除申請） 

申請登録完了通知 

申請内容を登録した際に、受付完了

した旨を担当者に通知します。 
○ 

○ 

※２ 

4 修正指示通知 

宮城県が申請内容を確認し、内容に

不備があった場合に、担当者に修正

指示内容を通知します。 

○ 
○ 

※２ 

5 申請受理通知 

宮城県が申請内容を審査し、「受理」

として審査結果登録した際に、担当

者に審査結果（受理）を通知しま

す。 

○ 
○ 

※２ 

6 申請不受理通知 

宮城県が申請内容を審査し、「不受

理」として審査結果登録した際に、

担当者に審査結果（不受理）を通知

します。 

○ 
○ 

※２ 

7 認定完了通知 

宮城県が入札参加資格の認定を行っ

た際に、担当者に認定結果を通知し

ます。 

○ － 

8 削除申請完了通知 

削除申請が完了した旨、担当者に通

知します。 
○ － 

※１ メールの件名には先頭に「【宮城県入札参加登録システム】」が設定されます。 

※２ 行政書士メールアドレスに入力がある場合 
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8.2 登録情報初期値について 

 初めてシステムをご利用になる場合でも、現在入札参加登録がある方や、建設工事・建設関連で過

去の入札参加登録時に使用した電子入札 ID を保持している方は、本システムに登録情報が引き継が

れています。 

ただし、本システム上に登録情報が存在しない一部の項目は、以下のように表示される場合がありま

す。 

 

項目名 内容 

代表者役職名 @@@@代表者役職@@@@ 

担当者氏名 @@@@担当者氏名@@@@ 

担当者電話番号 99-99-99 

担当者メールアドレス ★★担当者メールアドレス★★ 

受任機関代表者役職名 @@@@受任代表者役職@@@@ 

 

本システムで申請する際に、上記項目の内容を正しい情報に修正して申請してください。 

 


